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MYHULUITAJIBHOE BYO/IXKETHOE OBIIEOBPA3OBATEJIBHOE YUPEXIEHUE
«UEHTP OBPA30OBAHUA cena BAEI'N»

I[TPUKAS3

or 09.02.2018r. Ne 46 - O/1

«O06 yrBepxnenuu [lonoxenus o6 apxuse
B MBOY «llenTp obpazoBanus c. Baeru»

B cootBercTBUU ¢ DeaepanbHbIM 3akOHOM OT 29 nexadpst 2012 r. Ne 273-®3 «O6
obpaszoBanuu B Poccuiickoit deaeparum
[TPMKA3BIBAIO:

1. VrBepauts u BBectu B AeciictBue Ilonoxkenne 06 apxuBe B MBOVY «llentp
oOpazoBanus c. Baerm». OtB: Jymuenko U.JI. — mupekrop. Cpok: 09.02.2018r

2. Pazmectutsh Ilonoxenne 06 apxuBe B MBOY «llentp obpazoBanus c. Baern» Ha
uH(popmamoHHoM crenae yupexneHus. Ots: KongpareeBa ['A. — nokymenTtoBen. Cpok
09.02.2018r.

3. Pazmectuts [lonoxenue 06 apxuse B MBOVY «llentp oOpazoBanus c. Baeru» Ha
caiite yupexnaeHus. OtB: [opmxueB A.B. -zamecturens mupektopa nmo MKT.  Cpok
14.02.2018r

4. KoHTpoJIb 32 UCIIOJIHEHWEM HACTOSLIETO MpHUKas3a BO3NoKuUTh Ha Jlopmxuery C.H.
— 3aMecTuTenb qupekropa no MUT.

JlupekTop ﬁ%’@/» o N.JI. lyn4aeHko

C npuka3zoM 03HAKOMJICHBI:
No /it Jara IToanuce Pacmmdponka



[Tpunoxenune k npukazy Ne 46 - O/]
ot 09.02.2018 r.

IHouoxxenue

00 apxuBe B MBOY «llenTp 00pa3oBanus c. Baern»

1. O6ume moJio:keHust

1.1. ApxuB B MBOY «llentp oOpa3zoBanusi c. Baerm» co3gaH uisi XpaHEHHS JTOKYMEHTOB,
o0pa3yloImuxcsi B €€ JeATENbHOCTH, a TaKK€ 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB
NPaKTUYECKOr0 Ha3HAYCHU, X 0TOOpA U yderTa.
1.2. B cBoeit gestenpHOocTH apxuB MBOY «llentp oOpa3zoBanmsi c. Baerm» pykoBOACTByeTCs
®denepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 "O6 obpa3oBanuu B Poccuiickori denepamuu’,
®enepasibHbIM 3aKk0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O06 apxuBHOM 1ene B Poccuiickoit @enepanyn”,
HOPMAaTUBHBIMM IPaBOBBIMH aKTaMUd M METOAMYECKHMHU pekoMeHJanusmu DenepanbHOro
apXMBHOI'O areHTcTBa (Aanee — PocapxuB), HOPMATUBHBIMU NIPABOBBIMU aKTaMH ¥ METOJMUYECKUMHU
pexoMeHaanusaMu cyorekra PO, yctaBoMm u nokanbHbIMU HOpMaTUBHBIMU akTaMu MBOY «llenTp
oOpa3oBaHnus c. Baerny, HaCTOALIUM MOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosimee monoxxkeHue pa3paboTaHO Ha OCHOBaHUM llpumepHOro mosokeHust 00 apxuBe
YUPEXKIEHUS, OPraHu3alud, NpeAnpusaTus, yTB. Ipukazom Komurera mo nenaMm apxuBoB IpU
[IpaButensctBe P® or 18.08.1992 Ne 176, yrBepxknmaercs pykoogutenem MBOY «lentp
obpazoBanus c. Baeruy.
1.4. OGpa3oBarenbHas oOpraHuszanus oOOECHeurMBaeT apXWB HEOOXOAWMBIM TMOMEUICHUEM,
000pyI0BaHUEM U KaJ[paMHu.
1.5. Apxus MBOVY «llentp obOpazoBanus c. Baerm» Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a apXWHB,
KOTOpBbII Ha3zHayaeTcst mnpukazoMm pykoBojgutenss MBOVY «llentp obpasoBanus c. Baerm» wu
NOUYUHSETCS HerocpeAcTBEHHO pykoBoautento MBbOVY «llentp ob6pazoBanus c. Baern».
1.6. ApxuB pabotaeT 1o miaHy, yrBepxkaeHHoMy pykoBoauteneM MBOY «llentp oOpa3oBanus c.
Baeru», u oTunuTHIBaETCS MEpesl HUM B CBOEH padoTe.

2. 3aga4yu u QyHKIIUM apXUBa
2.1. OCHOBHBIMU 33/1a4aMH apXHUBa SIBISIOTCS:
2.1.1. KoMruiekToBaHHE apXuBa 3aKOHUECHHBIMHE Jeionpon3BoacTBoM MBOY «llenTp oOpa3oBanus
c. Baern» noxymeHTamMu, coctaB KOTOPBIX IPETYCMOTPEH Pa3fesioM 3 HACTOSALIETO MOJIO0KEHUS.
2.1.2. Yder, obecnieueHre COXpaHHOCTH, CO3J[aHNEe HAYYHO-CIIPABOYHOTO aIllapaTa, UCIOJIb30BaAHNE
JIOKYMEHTOB, XPaHSIILIUXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymecTBiieHre KOHTPOJS 3a (popMupoBaHreM B 0()OpMIICHHEM JEN B JIEIONPON3BOJICTBE

MBOY «llentp obpa3oBanus c. Baern».



2.2. B cOOTBETCTBHM C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3aJauyaMH apXWUB OCYIIECTBIISIET CIEIYIOLIHE
byHKuun:
2.2.1. TlpuHuMaeT He MO3[HEE, YeM 4Yepe3 JBa roja Iocje 3aBepIlICHHUs JEIONPOU3BOICTBOM,
YUYUTBIBAET M XPAHUT JOKYMEHTHl JIOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHUs M IO JIMYHOMY COCTaBYy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSAMH, YCTAaHOBICHHBIMH PocapXxuBom.
2.2.2. CocraBinseT W TpEACTAaBIICT HE TIO3/JHEE, YeM depe3 JBa Troja TOcjie 3aBEpIICHUS
JICTIONIPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE PA3ZACIbl OMMCEH JAEN IO JMYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE
skcneptHor komuccuu (nanee — OK) MBOY «llenTp o6pa3oBanus c. Baerny.
2.2.3. OcymiecTBIsIeT YYeT U 00€CIeYrBAaET MOJIHYK0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHUE Jedl.
2.2.4. Co3paet, MONOJHIET U COBEPUICHCTBYET HAyYHO-CIPABOUYHBINA ammapaT K XpaHSIUMCS B
apxuBe JejlaM U IOKyMEHTaM.
2.2.5. Oprau3yeT UCIoJb30BaHUE JOKYMECHTOB:
- unpopmupyer pykooiactBo MBOVY «llentp obOpaszoBanus c. Baeru» o cocraBe u
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB apXMBa,
— BbI/Ia€T B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE JI€N1a, TOKYMEHTBI MU KOIUHU JIOKYMEHTOB B LIEJISX
CIIy’keOHOTO ¥ HaAy4YHOTO MCIOIb30BaHUS, JIJIs1 paOOTHI B MOMEIIEHUHU apXUBa;
— UCIIONTHSIET 3aIpOChl OpraHU3alUil U rpaKAaH 00 YCTaHOBJIEHHHM TPYJOBOrO CTaXa U
JpYT'MM BOIIPOCaM COLIMAJIBHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAKE BbIIAET KOMHH
JIOKYMEHTOB M apXUBHbIE CIPABKH;
— BEJIET yUY€T UCII0JIb30BaHUS IOKYMEHTOB, XPaHSILIUXCS B apXUBE.
2.2.6. IIpoBOaUT PKCIIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE, y4acTBYeT B paboTe
OK MBOY «llenTtp o6pazoBanus c. Baerny.
2.2.7. Oka3bpIBaeT METOANYECKYIO MOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 32 JEIONPOU3BOJICTBO B COCTABICHUH
HOMEHKJIATyphl JIeJI, KOHTPOJHMPYET NpPaBWIbHOCTh (opMUpOBaHUS M OQOpMIIEHUS Jeld B
JIeNTOTIPOU3BO/ICTBE, a TaKXKe MOJArOTOBKY Jien kK nepeaaye B apxuB MBOYVY «llenTtp obpa3zoBaHus c.
Baern».
2.2.8. YyacTByeT B TpPOBEACHUU MEPOIPHITHH 1O MOBBIIICHUIO KBaTH(PHUKAIUK PaOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXuB U Jenonpou3BoactBo B MBOY «llentp obpa3oBanus c. Baeruy).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXUBa
B apxuB nocrymnaror:
3.1. 3akoHUYEHHBIE JIENOTPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTO (cBhIIe 10 JeT) cpoka XpaHeHHs,
HE00XO0/IMMBbIE B MTPAKTUYECKON JESITEIBHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBILIUECs
B pe3ynbrate AesrenbHocty MBOVY «llentp obpazoBanus c. Baern».
3.2. JIOKyMEHTBI TIOCTOSTHHOTO XpaHEHHS (€CTH YUpeKACHUE-TIPEAMIECTBEHHUK OBUIO HCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHUSI TOCYAApCTBEHHOTO0 WJIM MYHUIMNAIBHOTO apXxuBa) M IO JUYHOMY COCTaBYy

YUPEXKIEHUN-TIPE/IIECTBEHHUKOB.



3.3. HayuHo-cripaBoYHBI# anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. JInunsle Gpouas! pabotankoB MBOY «llentp obpa3oBanus c. Baerny.

4. IIpaBa u 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXUB
J171s BBITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3a/a4 ¥ (YHKIUH OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB HUMEET MPaBo
U 00s13aH:
4.1. KoHTpoaupoBaTh BBIIIOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX IpaBuil paboThl ¢ AokymeHTamu B MBOY
«enTp ob6pazoBanus c. Baern».
4.2. 3anpamuBath 0T coTpyaHukoB MBOY «llentp o6pa3oBanus c¢. Baerw» cBeneHws,
HE0OXOAUMBIE JIsl pa0OTHI apXHBA.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHIALNH TI0 BOIIPOCAM, BXOSIIUM B KOMIETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIMOHUPOBAHUE APXHBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTH 3a HaJUIeXkalllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHUE apXUBOM 3a7a4 U (QYHKIH,
MPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TOJIO’KEHUEM, HECET JIUIIO0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIC 3a BEIEHHUE JICTONPON3BOJICTBA, TOATOTOBKY M MPEICTABICHHE TOKYMEHTOB Ha
XpaHeHHUe B apXuB, Ha3HavaroTcs qupexkropoM MBOY «llentp obpazoBanus c. Baeruy.
5.3. KoHTposb 3a nesTenbHOCThIO apXuBa ocyiecTiseT aupekrop MbOVY «llentp obpazoBanus c.

Baern».



